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AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANA MORA  C(BBID «sHabitantes

Semana del 11 al 15 de abril del 2022

SEMANA SANTA
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AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANAMORA  (IBE@D < sHabitantes

Semana del 03 al 07 de enero del 2022

Vacaciones Vacaciones
Vacaciones Vacaciones Vacaciones

Vacaciones Vacaciones Vacaciones Vacaciones Vacaciones
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AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANA MORA  (IBBID <« sHabitantes

Semana del 10 al 14 de enero del 2022

08:00-09:00 a.m. Atencién 08:00-10:00 a.m. Reunion 08:00-09:30 a.m. Reunion
08:00-12:00 a.m. Revisiény | 08:00-12:00 m.d. Revisiéony temas administrativos varios. | interna administrativa. interna
firma de documentos firma de expedientes.
administrativos.

09:00-12:00 m.d. Charla:
Generalidades del impuesto 10:00-12:00 m.d. Atencién 09:30-12:00 m.d. Reunién
solidario para el casuistica interna Ruta 1
fortalecimiento de Programas
de Vivienda

01:00-03:00 p.m. Reunién 01:00-02:30 p.m. Reunién
interna atencién COVID-19 interna atencién TT
01:00 - 04:00 p.m. Reunién 01:00-04:00 p.m. Revisiény 01:00-04:00 p.m. Revisiény
interna administrativa. firma de documentos. firma de documentos.
03:00-04:00 p.m. Atencién 02:30-04:00 p.m. Reunién

casuistica interna atencion COVID-19




AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANA MORA

08:00-09:00 a.m. Reuni6on
interna, atencién COVID-19

Semana del 17 al 21 de enero del 2022

08:00-10:00 m.d. Reuni6én
interna.

08:00-10:00 a.m. Atencién
temas administrativos varios.

08:00-10:00 a.m. Atencién
casuistica.

09:00-12:00 m.d. Charla:
Experiencias en la
Implementacién del EDUS

01:00 - 04:00 p.m. Reunién
interna atencion de asuntos
administrativos.

10:00-12:00 m.d. Atencion
casuistica virtual.

01:00-04:00 p.m. Revisiony
firma de expedientes.

10:00-12:00 m.d. Reunién
interna

01:00-04:00 p.m. Revisiény
firma de documentos.

09:30-12:00 m.d. Reunion
interna comision de Valores

01:00-02:30 p.m. Reunién
interna atencion Covid-19

02:30-04:00 p.m. Reunion
interna atencién T.T.

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-12:00 a.m.
capacitacién “Hacia una
compra publica sostenible,
inclusiva e innovadora,
Claves para la construccién
del nuevo modelo”

01:00-04:00 p.m. Revisiony
firma de documentos.




AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANA MORA

08:00-10:00 a.m. Reunion
interna, atencién COVID-19

10:00-12:00 m.d. Atencién
casuistica.

01:00 - 04:00 p.m.
Reunioén interna Digesto
2022

Semana del 31 de enero al 04 de febrero del 2022

08:00-12:00 m.d. Reuni6n
Interna Comision de Valores

01:00-04:00 p.m. Reunién
Interna Comision de Valores

08:00-10:00 a.m. Revisiony
firma de documentos.

08:00-09:30 a.am Reunidon
interna atenciéon TT

10:00-12:00 m.d. Atencién
temas administrativos varios

01:00-02:00 p.m Reunién
interna

02:00-04:00 p.m. CONAMA]

09:30-12:00 m.d. Atencién
casuistica

01:00-04:00 p.m.. Revisiény
firma de documentos

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-12:00 a.m. Revisiény
firma de expedientes.

01:00-04:00 p.m. . Reuni6n
interna atencion temas
administrativos.




AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANA MORA

08:00-10:00 a.m. Atencién
casuistica

10:00-12:00 m.d. Reunién
interna Atenciéon COVID-19

01:00 - 04:00 Reunién
Ruta San José-San Ramodn

Semana del 07 al 11 de febrero del 2022

08:00-12:00 m.d. Revisiény
firma de documentos
administrativos

01:00-02:30 Reunién
interna atencion T.T.

08:00-10:00 a.m. Reunion
interna

08:00-09:30 a.am Reunidon
interna

10:00-12:00 m.d. Atencién
casuistica

01:00-02:00 p.m Revisién y
firma de documentos

09:30-12:00 m.d. Comisién
interna de valores

01:00-02:30 p.m. Atencién
casuistica

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-12:00 a.m. Revisiény
firma de expedientes.

01:00-02:30 p.m. Reunién
interna atencién temas
administrativos.

02:30-04:00 p.m. Reunién
interna administrativa

02:00-04:00 p.m Reunién
interna

02:30-04:00 p.m. Reunién
interna administrativa.

02:30-04:00 p.m. Revisiéony
firma de documentos.
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AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANA MORA  (IBBID <« sHabitantes

Semana del 21 al 25 de febrero del 2022

08:00-10:00 a.m. Atencion | 08:00-09:00 a.m. Reunién 08:00-09:00 a.m. Atencion 08:00-09:30 a.am Reunidon 08:00-09:00 a.m. Reunidén

casuistica interna atencién T.T. casuistica. interna. interna.

10:00-12:00 m.d. Reunién | 09:00-10:30 a.m. Capacitaciéon | 09:00-12:00 m.d. Nuevos 09:00-12:00 m.d. Reunién

interna Atencién COVID-19 | indicador ODS. flujos migratorios en 09:30-12:00 m.d. Comisién | interna administrativa.
Centroamérica de Valores

10:30-12:00 m.d. Reunién

interna.
01:00 - 04:00 Revision y 01:00 - 02:30 Revisiony 01:00-02:00 p.m. Atencién 01:00-04:00 p.m. Revisiény
firma de expedientes. firma de documentos 01:00-04:00 p.m Presentacion | casuistica. firma de documentos.
administrativos propuesta de tipologia
02:30-04:00 p.m. Reunién 02:00-04:00 p.m. Reunién

interna. interna.
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AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANA MORA delosHabitantes

Semana del 28 de febrero al 04 de marzo del 2022

08:00-09:00 a.am Reunidén
interna atencién COVID-19

Gira Supervision Gira Supervision Gira Supervision 08:00-12:00 a.m. Revisién y
Oficina Regional' Oficina Regional: Oficina Regmnal; 09:00-12.:00 m.d. Taller firma de documentos
7 S Zona Sur 7Zona Sur Herramienta d.e’l Nuevo

ona sur Modelo de Gestién de

Compras Publicas

01:00-02:30 p.m. Atencion
casuistica

01:00-04:00 p.m. Revisiény
firma de expedientes

2:30-04:00 p.m. Reunién
interna.




AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANA MORA

08:00-9:30 a.m. Reuniéon
interna administrativa

09:30-12:00 m.d. Atencién
casuistica

01:00-04:00 p.m. Revisidon
y firma de documentos

Semana del 07 al 11 de marzo del 2022

Gira Supervision
Oficina Regional:
Liberia-Puntarenas

Gira Supervision
Oficina Regional:
Liberia-Puntarenas

08:00-10:00 a.m
Capacitacion Adaptacion al
Cambio.

10:00-12:00 m.d. Reunidn

interna

01:00-04:00 p.m. Revisiény
firma de expedientes

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-12:00 a.m. Revisiény
firma de documentos

01:00-02:30 p.m. Reunién
interna.

2:30-04:00 p.m. Atencién
casuistica.
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08:00-9:30 a.m. Reuniéon
interna administrativa
atencién COVID-19

09:30-12:00 m.d. Atencién
casuistica

01:00-04:00 p.m. Revisidon
y firma de expedientes

Semana del 14 al 18 de marzo del 2022

Gira Supervision
Oficina Regional:

08:00-12:00 m.d. Revisién y
firma de documentos

01:00-02:30 p.m. Reunién
interna

08:00-10:00 a.am Reunion
interna atencién
administrativa

02:30 - 04:00 p.m. atencién
casuistica

10:00-12:00 m.d.
interna

Reunion

01:00-04:00 p.m. Revisiény
firma de expedientes

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-12:00 a.m. Revisiény
firma de documentos

01:00-02:30 p.m. atencion
casuistica.

2:30-04:00 p.m. Reunion
interna.
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AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANA MORA delosHabitantes

Semana del 21 al 25 de marzo del 2022

08:00-09:00 a.am Reunion
interna atencién
08:00-12:00 m.d. Revisiény administrativa 08:00-12:00 a.m. Revisiény
firma de documentos firma de documentos

09:00-12:00 m.d.  Atencioén

Gira SuperViSién . Alcalde de Atenas
Oficina Regional: Vacaciones
Sede Limén ] I R
01:00-02:00 p.m. Atencién 01:00-02:30 p.m. Reunién
casuistica. interna
01:00-04:00 p.m. Revisiény
firma de expedientes
02:00-04:00 p.m. Reunién 2:30-04:00 p.m. Atencién

interna Comision Tipologia casuistica.
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08:00-09:30 a.m. Reunién
interna atencién COVID-19

09:30-12:00 m.d. atencién
casuistica.

01:00-02:00 Reunién
interna administrativa

Semana del 28 de marzo al 01 de abril del 2022

08:00-12:00 m.d. Revision y
firma de expedientes

01:00-02:30 Reunién Interna

08:00-10:00 a.m. Capacitacion
indicador ODS 12.7.1

08:00-09:30 a.m Reunion
interna atencién
administrativa

10:00-12:00 m.d. Reunién
interna

01:00-02:30 p.m. Atencién
casuistica

02:00-04:00 p.m. Revision
y firma de documentos

02:30-04:00 p.m. Atencion
asuntos administrativos

02:30-04:00 p.m. Reunién
interna

09:30-12:00 a.m. Atencién de
asuntos administrativos

01:00-04:00 p.m. Reunién
interna

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-12:00 m.d. Revision y
firma de expedientes

01.00-02:00 p.m. Reunién
interna.

02:00-04:00 p.m.
Presentacién Tipologia




AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANA MORA

08:00-09:30 a.m. Reunién
interna atencién COVID-19

09:30-12:00 m.d. Reunién
interna administrativa

01:00-02:00 atencién
casuistica

02:00-04:00 p.m. reunion
atencion TT

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

Semana del 04 al 08 de abril del 2022

08:00-12:00 m.d. Reunién
requerimientos oficinas
regionales.

01:00-04:00 p.m. Revisién y
firma de expedientes.

08:00-10:00 a.m. Atencion de
asuntos administrativos.

10:00-12:00 m.d. Revisiény
firma de documentos.

01:00-02:00 p.m. Atencién
casuistica.

02:00-04:30 p.m. CONAMA]




AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANA MORA

08:00-09:30 a.m. Reunién
interna atencién COVID-19

09:30-12:00 m.d. Reunién
Interna T.T.

01:00-02:00 atencién
casuistica.

02:00-04:00 p.m. Interna
administrativa G.P.

Semana del 18 al 22 de abril del 2022

08:00-12:00 m.d. Revisién y
firma de documentos.

01:00-04:00 p.m. Atencién de
asuntos administrativos.

08:00-10:00 a.m. Reunién
Digesto Institucional

08:00-10:00 p.m. Reunién
interna.

08:00-09:00 a.m. Reunion

interna

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

10:00-12:00 m.d. Atencién
casuistica.

01:00-02:30 p.m. Reunién
interna.

02:30-04:00 p.m. Reunién
interna administrativa

10:00-12:00 m.d.
Participacién en
presentacion del libro: El
agua como derecho humano:
reconocimientos y disputas
en Costa Rica

01:00-04:00 p.m. Revision y
firma de expedientes.

09:00-12:00 m.d. Reunién
interna administrativa.

01:00-04:00 p.m. Revisiény
firma de documentos
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08:00-10:00 a.m. Reunién
interna.

Semana del 02 al 06 de mayo del 2022

08:00-10:00 a.m. Atenci6on de
asuntos administrativos

08:00-09:00 a.m. Atencion
casuistica.

08:00-09:00 a.m. Reunién
interna.

10:00-12:00 m.d. Revisién
y firma de documentos.

01:00-05:00 p.m. Sesién
Solemne del 02 de mayo de
2022.

10:00-12:00 m.d. Nueva Ley
de compras Publicas.

01:00-02:00 p.m. Reunién
interna

02:00-04:00 p.m. Reunién
interna administrativa

09:00-12:00 m.d. Reunidn
interna T.T.

01:00-04:00 p.m. Sesién
CONAMA]

09:00-12:00 m.d. Reunién
interna administrativa.

01:00-04:00 p.m. Revisién y
firma de expedientes.

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-12:00 m.d. Revisién y
firma de documentos
administrativos.

01:00-02:00 p.m. Reunién
interna.

02:00-04:00 p.m. Informe
Estado La Nacion.
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08:00-09:30 a.m. Reunién
interna

Semana del 09 al 13 de mayo del 2022

08:00-10:00 a.m. Atenciéon de
asuntos administrativos

08:00-09:30 a.m. Reunidén
Interna tencién T.T.

08:00-09:00 a.m. Reunién
interna.

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-09:00 a.m. Reunion
Interna.

09:30-12:00 m.d. Reuniéon
Interna administrativa.

01:00-04:00 p.m. Revision
y firma de expedientes.

10:00-12:00 m.d. Atencion
casuistica.

01:00-02:00 p.m. Reunion
interna

02:00-04:00 p.m. Reunién
interna administrativa

09:30-12:00 m.d. Reunién
interna administrativa.

01:00-04:00 p.m. Revisién y
firma de documentos.

09:00-12:00 m.d.
Capacitacion de datos
Abiertos a Instituciones
CONAMAJ

01:00-04:00 p.m. Reunién
Interna

09:00-12:00 m.d. Reuniéon
PIGA

01:00-04:00 p.m.
Capacitacion Nueva Ley de
Contratacion Administrativa
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Semana del 16 al 20 de mayo del 2022

08:00-10:00 a.m. Reunidén
interna administrativa.

10:00-12:00 m.d. Revisiéon y
firma de documentos
administrativos

Vacaciones

01:00-02:00 p.m. Reunién
interna

08:00-12:00 m.d. Revisiéon y
firma de expedientes.

01:00-02:30 p.m. Reunién
interna.

08:00 - 10:00 a.m. Reunion
interna.

02:00-04:00 p.m. Reunién
comision Interna

02:30-04:00 pm. Atencién
casuistica.

10:00-12:00 m.d. Comision
T.T.

01:00-04:00 p.m. Revisién y
firma de documentos.

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-12:30 p.m. Evento:
20 Aniversario del Ente
Costarricense de
Acreditacion

01:00-02:00 p.m. Atencién
casuistica.

02:00-04:00 p.m. Revision y
firma de expedientes
administrativos.
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08:00 -09:30 a.m. Reunion
interna atencién COVID-19

Semana del 23 al 27 de mayo del 2022

08:00-09:00 a.m. Atencion
casuistica.

08:00-10:00 m.d. Charla
Programa Cero Papel

09:30-12:00 m.d. Reunién
interna Administrativa.

01:00-02:30 p.m. Atencién
casuistica.

09:00-10:00 a.m
Capacitacion indicador ODS
12.7.1 Compras publicas
sostenibles.

02:30-04:00 p.m. Reunién
interna.

10:00-12:00 m.d. Reunién
Interna.

01:00-04:00 p.m. Revision de
documentos administrativos.

10:00-12:00 m.d Reunion
interna atencion T.T.

01:00-02:30 p.m. Reunién
interna Administrativa.

08:00 - 12:00 m.d. Revision
y firma de expedientes.

01:00-02:00 pm. Atencién
casuistica.

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-09:30 a.m. Atencién
casuistica.

09:30-12:00 m.d. Reunién
interna.

01:00-02:30 p.m. Revisién y
firma de documentos.

02:30-04:00 pm. Reunién
interna.

02:00 -04:00 p.m. Revisiéon y
firma de documentos.

02:30-04:00 p.m. Reunién
interna administrativa.
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08:00 -09:30 a.m. Reunion
interna atencién COVID-19

Semana del 30 de mayo al 03 de junio del 2022

08:00-10:00 a.m. Reunién
interna administrativa.

09:30-12:00 m.d. Reunién
interna Administrativa.

01:00-02:30 p.m. Reunién
Interna

10:00-12:00 m.d. Reunién
CGR.

01:00-02:30 p.m. reunién
interna T.T.

02:30-04:00 p.m. atenciéon
casuistica.

02:30-04:00 p.m. Reunién
interna atencion
administrativa.

08:00-12:00 m.d. FORO:
Experiencias de abordaje del
riesgo climatico en las
organizaciones

01:00-04:00 p.m. revisiény
firma de documentos
administrativos.

08:00 - 09:30 a.m. Atencién
casuistica.

09:30 -12:00 m.d. Reunion
interna administrativa.

01:00-04:00 pm. Atencion de
asuntos administrativos.

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-12:00 m.d. Revisién y
firma de expedientes.

01:00-02:30 p.m. Reunién
interna.

02:30-04:00 p.m. Revisiéon y
firma de documentos.




o o e |aDefensoria
AGENDA DEFENSORA ADJUNTA DE LOS HABITANTES TATIANA MORA  C(BBID «sHabitantes

Semana del 06 al 10 de junio del 2022

08:00-09:30 a.m. Atencién
08:00-12:00 m.d. casuistica. 08:00-10:00 m.d Reunién 08:00-10:00 a.m. Reunién
Tramites administrativos - interna administrativa. 08:00 - 12:00 m.d. Revision | interna
Digesto Institucional y firma de expedientes.
09:30-12:00 m.d. Reunién 10:00-12:00 m.d. Analisis de 10:00-12:00 m.d .Atencién
interna. resultado de las elecciones casuistica.
Nacionales.
01:00-04:00 p.m. Tramites | 01:00-04:00 p.m. Revisiény 01:00-04:00 p.m. Reunién 01:00-04:00 pm. Atencién de | 01:00-03:00 p.m. Revisiéon y
administrativos-Digesto firma de documentos. interna Ruta 1 asuntos administrativos. firma de documentos.
Institucional.
03:00-04:00 p.m. Atencién
casuistica.
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Semana del 13 al 17 de junio del 2022

INCAPACIDAD INCAPACIDAD INCAPACIDAD INCAPACIDAD INCAPACIDAD
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Semana del 20 al 24 de junio del 2022

08:00-12:00 m.d Revisiény
firma de documentos

01:00-04:00 p.m. Revisiény
firma de expedientes
administrativos.

08:00 - 09:30 m.d. Reuniéon
interna administrativa

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-10:30 a.m. Reunién
interna Seguimiento de
procedimientos

09:30-12:00 m.d Reunién
interna.

01:00-04:00 pm. Reunién
interna seguimiento de
procedimientos

10:30-12:00 m.d. Reunién
interna Ruta San Ramén

01:00-04:00 p.m. Revisién y
firma de documentos.
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08:00-10:00 a.m. Reunién
interna

Semana del 27 de junio al 01 de julio del 2022

08:00-10:00 a.m. Atencion
casuistica.

10:00-12:00 m.d. Reunién
Coordinacién Seguimiento
de plazos. DGP

01:00-02:00 p.m. Atencién
casuistica.

10:00-12:00 m.d. Reunién
Seguimiento de plazos. DNAJ

01:00-02:00 p.m. Reunién
interna.

08:00-12:00 m.d Revision y
firma de documentos

01:00-02:30 p.m.
Actualizacién pagina WEB
DHR

02:00-04:00 p.m. Reuni6n
Seguimiento de plazos.
DCV

02:00-04:00 p.m. Reuni6n
Seguimiento de plazos DIND

02:30-04:00 p.m. Atencion
casuistica.

08:00 - 12:00 m.d.
Induccidon cambio climatico

01:00-04:00 pm. Atencion de
asuntos administrativos.

e o o |aDefensoria
delosHabitantes

08:00-09:30 a.m. Atencién
casuistica.

09:30-12:00 m.d. revisién y
firma de documentos
administrativos.

01:00-04:00 p.m. Revisién y
firma de expedientes.




